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CIRCOLARE N. 080 

OGGETTO: CONSEGNA PROGRAMMAZIONI A.S. 202 1 – 2022 

Le programmazioni educat ivo -didatt ica e discipl inare dei consigl i  d i  classe,  ad opera del  

coordinatore con la col laborazi one di tutto i l  team, ed individuale ,  devono essere inser ite  

sul registro e lettronico,  seguendo le modalità sotto indicate ,  entro i l  27 novembre 2021 .  

 

PASSI DA SEGUIRE PER INSERIRE LA PROGRAMMAZIONE NEL REGISTRO 

ELETTRONICO DID UP 

E’ necessar io  eseguire due passaggi :  

1.  Creare una cartel la nel la quale inser ire  la/le programmazione/i .   

2.  Creare un f i le per ogn i mater ia.  

Nominare i l  f i le del la programmazione di classe  indicando la sede, la scuola ,  la c lasse :  

es .  “sorgono, scuola pr imaria programmazione classe 3”.   

Nominare i l  f i le  del la  programmazione disciplinare  indicando la sede, la scuola ,  la  

classe ,  la mater ia :  es .  “sorgono, scuola primar ia,  classe 3,  matematica”.   

Si prega di essere scrupolosi nelle impostazioni del  nome del  f i le .  

 

Accedere a l  registro ; effe ttuare i l  login ; a s inistra,  nel  menù a discesa,  scegl iere 

“Didatt ica” e poi “Programmazione didatt ica”  

 



 

Inizialmente s i  control la se l ’anno scolast ico selezionato è quel lo corrente.  

Primo passaggio, creazione di una cartella :  in alto a destra ,  a f ianco di “AGGIUNGI”,  

s i  cl icca sul la freccia r ivolta in  basso,  s i  apre i l  menù a tendina e s i  scegl ie “GESTIONE 

CARTELLE”, poi  s i  c l icca su “AGGIUNGI”,  s i  attr ibuisce i l  nome al la carte l la e s i  c l icca 

“SALVA”. Poi s i  c l icca “INDIETRO”.  

 

 

 

 

 

 

Secondo passaggio: creazione e inserimento del f i le .  Sempre su “Programmazione 



didatt ica” s i  scegl ie “AGGIUNGI”, s i  compilano entrambe le schede:  “DETTAGLIO”, 

facendo attenzione a  cl iccare su “SFOGLIA” in basso a destra per car icare i l  f i le  

interessato , e s i  conclude compi lando la  sezione “DESTINATARI”.  

 

 

 

 

 

Cl iccando su “SALVA” i l  processo è concluso.   

Al termine del salvataggio s i  suggerisce d i chiudere i l  Portale  ARGO e di r ipetere 

nuovamente l ’accesso  verif icando che l ’ inser imento del l ’a l legato s ia andato a buon f ine .  

LA DIRIGENTE SCOLASTICA  

Prof .s s a  Dani e l a  S au  

Documento informat i co f i rmato d ig i t a lmente  a i  s ens i  de l  CAD  


